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REGULAMIN
ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU | NOCLEGOW
W RAMACH BRANZOWEGO CENTRUM UMIEJETNOSCI
W DZIEDZINIE MECHATRONIKI W BRZESKU

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Zgodnie z §7 Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach zawodowych, kursach
i szkoleniach branzowych w ramach Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie Mechatroniki
w Brzesku uczestnikom szkolen zawodowych, kurséw i szkolen branzowych przystuguje zwrot kosztéw
noclegu oraz dojazdu (w obie strony) do miejsca udzielania wsparcia poza miejscem zamieszkania.
Uczestnikom szkolen zawodowych, kursow i szkolen branzowych, ktérych miejsce zamieszkania jest
poza miejscem odbywania sie szkolen zawodowych, kurséw i szkolern branzowych przystuguje zwrot
kosztéw noclegu nie przekraczajacy kwoty 150 zt brutto za dzien za osobe oraz zwrot kosztéw dojazdu
do miejsca udzielania wsparcia poza miejscem zamieszkania w okresie odbywania szkolen
zawodowych, kurséw i szkolen branzowych w obie strony nie przekraczajgcy kwoty 100 zt brutto za
dzien za osobe.

§2.
Zasady zwrotu kosztéw noclegu

1. Uczestnikom projektu, ktérych miejsce zamieszkania jest poza miejscem odbywania sie szkoler /
kurséw przystuguje zwrot kosztéw noclegu nie przekraczajgcy limitu okreslonego w § 1.

2. Koszty zwrotu noclegu dotyczg uczestnika/ow, ktérych dane szkolenie / kurs (ta sama grupa
uczestnikdw) trwa co najmniej dwa dni. W przypadku wsparcia trwajgcego nie dtuzej niz jeden dzien
wydatek kwalifikowalny w sytuacji gdy miejsce prowadzenia szkolenia jest oddalone od miejsca
zamieszkania osoby w niej uczestniczacej o wiecej niz 50km drogg publiczng, a nie w linii prostej), a
jednoczesnie wsparcie zaczyna sie przed godz. 09.00 lub korczy sie po godz. 17.00, chyba Ze nie ma
dostepnego dojazdu publicznymi Srodkami transportu.

3. Zwroty kosztow noclegu obejmujg noclegi o standardzie maksymalnie hotelu 3*, pensjonatu/motelu
itp.
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4. Zwroty kosztdw noclegu bedg zwracane na podstawie faktur wystawionych na dang osobe, ktéra
uczestniczyta w szkoleniu/kursie w ramach BCU.

5. Na fakturze wyraznie powinno by¢ zaznaczone miejsce noclegu, znajdujgce sie w miescie Brzesko lub
miejscowosci odlegtej od siedziby BCU do 20 km.

6. Oryginat faktury wraz z dowodem zaptaty nalezy zatgczy¢ do Wniosku o zwrot kosztu noclegu
(zatgcznik nr 1).

7. W przypadku faktur optaconych gotowka, na fakturze powinien by¢ zapis zaptacono gotéwka badz
do faktury powinien by¢ dotgczony dowéd wptaty KP.

8. W przypadku faktur optaconych przelewem badz kartg ptatnicza, nalezy zatgczy¢ wycigg bankowy z
konta, potwierdzajgcy optate za dang fakture.

9. Zwroty kosztéw noclegu dokonywane bedg w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty ztozenia
prawidtowego Wniosku o zwrot kosztu noclegu wraz z zatgcznikami.

10. Zwazywszy, ze zwroty kosztéw noclegdw finansowane s3 w catosci ze Srodkéw finansowych
pozyskanych w ramach przedsiewziecia ,,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie mechatroniki”
wspotfinansowanego z Unii Europejskiej ze srodkéw Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci, zwrot poniesionych kosztéw uwarunkowany jest dostepnoscig srodkéw
finansowych na koncie projektu.

11. W przypadku braku srodkéw pienieznych na koncie projektu, Powiat Brzeski (Lider projektu) dokona
wyptaty srodkéw w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania srodkéw na finansowanie projektu.

8§3.
Zasady zwrotu kosztéw dojazdu

1. Uczestnikom przystuguje zwrot kosztéw dojazdu do miejsca udzielania wsparcia poza miejscem
zamieszkania w okresie odbywania kurséw nie przekraczajgcy limitu okreslonego w § 1 w obie strony.

2. Zwroty kosztéw dojazdéw dokonywane sg na podstawie Wniosku o zwrot kosztéw dojazdu (Zatacznik
nr 2) wraz z oswiadczeniem przewoznika transportu publicznego (np. PKS, PKP) lub spdtek transportu
miejskiego (np. MPK) — Zatgcznik nr 3. Wydatek kwalifikowalny do wysokosci optat za srodki transportu
publicznego szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na danym
obszarze, takze w przypadku korzystania ze srodkéw transportu prywatnego jako refundacja wydatku
faktycznie poniesionego do limitu okreslonego w § 1 w obie strony.

3. W przypadku korzystania z ustug kilku przewoznikow nalezy dotgczy¢ oswiadczenia kazdego z nich na
dany odcinek trasy przejazdu.
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4. Dopuszcza sie mozliwos¢ zatgczania oryginatdw biletéw zamiast oswiadczen przewoznika.

5. Zataczane do wnioskdw bilety powinny zawieraé daty i godziny przejazdu umozliwiajace odczytanie
i zweryfikowanie, czy sg zgodne z terminem realizacji szkolenia/kursu.

6. Zatgczane do wnioskdw bilety muszg by¢ trwale spiete z wnioskami.

7. W przypadku dojazdu na kurs samochodem prywatnym, we Whniosku o zwrot kosztéw dojazdu,
nalezy umiesci¢ nr rejestracyjny pojazdu oraz zatgczyé oswiadczenie przewoznika transportu
publicznego (np. PKS, PKP) lub spétek transportu miejskiego (np. MPK), stanowigce Zatgcznik nr 3.

8. Zwroty za przejazdy samochodem prywatnym bedg dokonywane tylko do wysokosci kosztéw
transportu publicznego lub miejskiego nie przekraczajgcych limitu okreslonego w § 1 w obie strony.

9. Zwroty kosztéw dojazdu dokonywane bedg w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty ztozenia
prawidtowego Whniosku o zwrot kosztéw dojazddéw wraz z zatgcznikami.

10. Zwazywszy, ze zwroty kosztéw noclegdw finansowane s3 w catosci ze Srodkéw finansowych
pozyskanych w ramach przedsiewziecia ,,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie mechatroniki”
wspotfinansowanego z Unii Europejskiej ze srodkéw Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci, zwrot poniesionych kosztéw uwarunkowany jest dostepnoscig srodkéw
finansowych na koncie projektu.

11. W przypadku braku srodkéw pienieznych na koncie projektu, Powiat Brzeski w Brzesku (Lider

projektu) dokona wyptaty srodkéw w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania srodkéw na
finansowanie projektu.

84.
Postanowienia koricowe

1. Uczestnik ubiegajacy sie o zwrot kosztdw dojazdu i noclegu jest zobowigzany do respektowania zasad
niniejszej Procedury.

2. O sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg decyduje Osoba upowazniona do
reprezentowania BCU w porozumieniu z Jednostkg Wspierajaca.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 roku.

4. Aby otrzymac nalezny zwrot kosztow dojazddéw i noclegédw uczestnicy zobowigzani sg do podawania
swoich kont bankowych.
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5. Aby otrzymac nalezny zwrot kosztow dojazddw i noclegdéw uczestnicy zobowigzani sg do ztozenia
niezbednych dokumentéw w ciggu 21 dni kalendarzowych od daty zakoriczenia szkolenia/kursu.
Whioski wptywajgce po uptywie 21 dni kalendarzowych nie bedg rozpatrywane.

6. Uczestnicy nie mogg rozlicza¢ kosztéw delegacji wraz z noclegiem i przejazdem u swojego
pracodawcy, jezeli rozliczajg zwrot kosztéw dojazdu i noclegu w ramach przedsiewziecia.

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Wniosek o zwrot kosztu noclegu
2. Zatgcznik nr 2 - Wniosek o zwrot kosztow dojazdu

3. Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie przewoznika

[ 1] .
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Zatacznik nr 1 - Wniosek o zwrot kosztu noclegu

kod pocztowy, miejscowos¢

Whioskuje 0 zwrot KOSZtU NOCIEGU W AU ..o ,

w  zwigzku z  uczestnictwem w  szkoleniu zawodowym/kursie/szkoleniu  branzowym

w ramach realizacji przedsiewziecia pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie mechatroniki”
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Komponent
A ,,Odpornosc¢ i konkurencyjnosé gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,,Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”; przez Powiat Brzeski
W BrZeSKU (LIAEI) W KWOGCIE .....ooooee oo zt brutto.

Kwote zwrotu prosze przela¢ na moje konto bankowe o numerze:

Do whniosku zatgczam (whasciwe zaznaczy¢):
[1 oryginat faktury
[J  dokument KP
0 wyciag bankowy
Oswiadczam, ze nie rozliczam kosztéw noclegu w ramach polecenia wyjazdu stuzbowego z moim

pracodawca.

Zatwierdzono do WYPIaty SUME : ... e

data i podpis Zatwierdzajgcego

A BRANZOWE ul. Piastowska 2, 32-800 Brzesko, tel: 14 674 00 40
@ CENTRUM | I\BAFEZCEEA}IORONIKA biuro@bcubrzesko.edu.pl bcubrzesko.edu.pl
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Zatacznik nr 2 - Wniosek o zwrot kosztu dojazdu

kod pocztowy, miejscowos¢

Whioskuje o zwrot kosztu dojazdédw miedzy:
Siedzibg Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie mechatroniki w Brzesku ul. Piastowska 2,

32-800 Brzesko

w ramach realizacji przedsiewziecia pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie mechatroniki”
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Komponent
A ,,Odpornosc¢ i konkurencyjnosé gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,,Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”; przez Powiat Brzeski
W BIZESKU (LIAEI) W KWOCIE ... eteeeeee s sssees e ssssese s sssees s sessssees s zt brutto.
Jednocze$nie oswiadczam, ze (wtasciwe zaznaczyd):

[J do miejsca odbywania kursu dojezdzam transportem publicznym,

[Jdo miejsca odbywania kursu dojezdzam wtasnym samochodem o numerze rejestracyjnym

[J do miejsca odbywania kursu dojezdzam PKS,
[] do miejsca odbywania kursu dojezdzam PKP,

[J do miejsca odbywania kursu dojezdzam, korzystajgc z ustug prywatnego przewoznika (bus).

A BRANZOWE ul. Piastowska 2, 32-800 Brzesko, tel: 14 674 00 40
@ CENTRUM | I\BAFEZCEEA}IORONIKA biuro@bcubrzesko.edu.pl bcubrzesko.edu.pl
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Kwote zwrotu prosze przela¢ na moje konto bankowe o numerze:

Do wniosku zatgczam (wtasciwe zaznaczyc):
[] o$wiadczenie/oswiadczenia od przewoznika dotyczace cen biletéw na danej trasie

[ bilety

Oswiadczam, ze nie rozliczam kosztéw dojazdu w ramach polecenia wyjazdu stuzbowego z moim

pracodawca.

data i czytelny podpis Uczestnika/-czki

*zaznacz wtasciwe

Zatwierdzono do Wypltaty SUME : ....ccovviiiiviciccicis e s

data i podpis Zatwierdzajgcego

1] ]
- BRANZOWE ul. Piastowska 2, 32-800 Brzesko, tel: 14 674 00 40
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie przewoznika

miejscowos¢, data

(piecze¢ przewoznika)

Cena najtanszego biletu w jedng strone wynosi ..................... zt.

Na trasie:

Od: Brzesko

DO e
(pieczatka i podpis przewoznika)
BRANZOWE ul. Piastowska 2, 32-800 Brzesko, tel: 14 674 00 40
@ CENTRUM MECHATRONIKA biuro@bcubrzesko.edu.pl bcubrzesko.edu.pl
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